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RESOLUGAO N2 01 DE 24 DE JANEIRO DE 2019

“Dispde sobre os procedimentos referentes aos
pedidos de copia(s) de processos, onde figurem
como solicitantes, as pessoas fisicas ou juridicas que
sejam partes do processo ou que estejam
representado(s) por  seu(s) procurador(es)
devidamente constituidos.”

EDILSON RINALDO MERLI, Superintendente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Limeira — IPML, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei
Complementar n2 400 de 29 de novembro de 2007, e;

CONSIDERANDO o direito do cidaddo de obter copias de processos;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o procedimento para extracdo e
obtencdo de copias de processos;

RESOLVE:

Art. 12. Competira ao Superintendente do Instituto de Previdéncia Municipal de Limeira -
IPML, a analise e deliberacdo dos pedidos de cdpias de processos, onde figurarem como
solicitantes, as pessoas fisicas ou juridicas que sejam partes no processo ou que estejam
representado(s) por seu(s) procurador(es) devidamente constituido(s).

Paragrafo unico. Para atendimento ao disposto no caput deste artigo, o
Superintendente devera dentro do quadro de funcionarios do IPML e mediante
compatibilidade de atribui¢do, verificar quais servidores ficardo responsaveis para anédlise de
referidos pedidos.

Art. 2°. Caberd aos servidores do IPML analisar a legitimidade do solicitante e apds essa
certificacdo devera o(s) servidor(es) seguir as seguintes providéncias:

a) Disponibilizar o formuldrio nos termos do Anexo | da presente
Resolucdo, para preenchimento do interessado;

b) Solicitar a apresentacdio de documento pessoal com foto que
identifique ser o interessado ou procurador;

c) Efetuar a contagem da quantidade de folhas, objeto das cépias
requeridas;

d) Fornecer ao interessado o valor a ser pago pela cépia simples ou
autenticada, de acordo com a tabela de Pregos Publicos do Municipio, constante do Decreto n2
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412, de 26 de Dezembro de 2018, Anexo Unico, Itens 1.1 e 1.2, devendo constar a assinatura
do servidor em referido documento nos termos do Anexo Il da presente Resolucdo;

e) Orientar o interessado a se deslocar a uma Agéncia da Caixa
Econdomica Federal e efetuar depdsito bancdrio para a Agéncia 317, Operagdo 6, Conta
Corrente n? 71003-5;

f) Apds retorno do solicitante ao IPML devera providenciar a(s) cdpia(s) e
entregar ao interessado, mediante apresentacdo do comprovante de depdsito bancério;

g) O interessado podera ainda, acompanhado de servidor do IPML, se
dirigir a papelaria ou estabelecimento semelhante para extragdo de c6pias, com pagamento
por conta do interessado;

h) Exigir assinatura de retirado do documento por parte do interessado,
nos termos do Anexo Ill da presente Resolugdo;

i) Efetuar juncdo dos documentos no proprio processo em que o
interessado solicitou a(s) copia(s), de modo a registrar os procedimentos adotados.

Art. 3°. Os formuldrios padrdo para preenchimento dos interessados (requerimento,
pagamento do prego publico e de retirada da(s) copia(s)), seguirdo o padrdo dos formularios

constantes dos Anexos |, Il e Il da presente Resolugdo.

Art. 4°. Deverd ser observado o hordrio de atendimento ao publico para requerimentos e
retirada das copias.

Art. 5°. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes
em contrario.

Limeira, 24 de Janeiro de 2019,

EDILSON RINALDO MERLI
SUPERINTENDENTE
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RESOLUGCAO N2 01, DE 24 DE JANEIRO DE 2019.

ANEXO |
B  REQUERIMENT(
cadastro n°
, portader do R.G. n° e CPF n°

aposentado/pensionista/requerente neste Instituto de
Previdéncia, vem mui respeitosamente requerer de Vossa Senhoria, a
saber:

Coépia Integral do Processo n°

( )

Observagaes, motivos e finalidades deste requerimento:
Nestes termos,

P. Deferimento.

Limeira, de de

Assinatura do (a) requerente

Telefones: ( ) ( )

Celular: () ()
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ANEXO Il

=

Comunicamos a(ao) Interesssada(o) que o numero de cépias a ser extraida

referente ao(s) Processo(s) Administrativo(s) n°(s)
é de paginas(s) ao custo de R$
( ) por folha nos termos do

Decreto Municipal que estabelece a Tabela de Pregos Publicos, o que
resultara no valor total de R$

( ).

() Copia Simples

() Copia Autenticada

Em se confiimando o interesse nas copias, o(a) Interessado(a) devera
proceder ao recolhimento da taxa acima e, posteriormente a jungéo do
comprovante no(s) referido(s) processo(s), o(s) qual(is) devera(ao)
retornar(em) para este Instituto de Previdéncia Municipal de Limeira — IPML,
para as providéncias cabiveis a extracédo das referidas coépias.

Limeira, de de

Assinatura do (a) requerente
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ANEXO 11l

- ENTREGA E/OU RETIRADA L -
cémAs DE INTEIRO TEOR DE PROCESSOS ADMIN

Eu, , titular do cargo

de , do Instituto de Previdéncia

Municipal de Limeira = IPML, Autorizei a reprodugéo de inteiro teor das

copias do(s) Processo(s) Administrativo(s) n°(s)
Limeira, de de

Copias retiradas em: / /

Nome:

Documento:

Fone:

Assinatura do (a) requerente
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